Institut pro verejnou spravu Praha

Nabidka vzdélavacich akci

/kvéten — éerven 2013/ "R

Institut pro vefejnou spravu Praha Vam pfinasi komentovany piehled kurzli pfipravenych na
kvéten a cCerven 2013. Z kratké anotace se dozvite, kdy a kde se kurz kona a co bude pro
absolventa jeho hlavnim pfinosem.

Katalog vzdélavacich akci na 1. pololeti roku 2013 je k dispozici na nasSich webovych strankach
http://www.institutpraha.cz/obj/obsah fck/Katalog%202013-1.pdf, resp. ke stazeni v pdf
formatu na adrese http://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu.

Kromé zde uvedenych kurzli jsme pfipraveni Vam vyjit vstfic a pripravit kurzy ,na
objednavku” i pfimo ve Vasem uradé. V pripadé zajmu prosim kontaktujte Bc. Jana
Brodského (j.bro@institutpraha.cz, tel.: 734 316 375).

I. VZDELAVACI AKCE JEN PRO USC:

» Pripravy k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti - veskeré informace o terminech zejména
nové zahajovanych pfiprav jsou Vam k dispozici na http://www.institutpraha.cz/nabidka-
kurzu/usc. V daném obdobi se konaji v BeneSové tyto pripravy pro vykon spravni ¢innosti:

o ve Skolstvi (13. 5. -21. 8. 2013)

pfi vedeni evidence obyvatel a vyddvani ob¢anskych prlikazi a cestovnich dokladi
(13.5.-23.8.2013)

o registracnich ukonech v oblasti provozu silni¢nich vozidel (13. 5. — 26. 6. 2013)
pfi spravé dani (11. 3. - 7. 6. 2013)

pfi spravé dani a poplatk( (20. 5. — 21. 8. 2013)

pfi spravnim rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

(20. 5.-23. 8.2013)

pfi rozhodovani na useku stavebniho rfadu a vyvlastnéni (20. 5. — 27. 9. 2013)

v lesnim hospodafstvi a myslivosti (27. 5. — 24. 9. 2013)

pfi finanénim hospodareni USC a jeho pitezkumu (27. 5. — 30. 8. 2013)

pfi socidlné-pravni ochrané déti (27. 5. —11. 10. 2013)

ve vodnim hospodafrstvi (27. 5. — 25. 9. 2013)

pfi prestupkovém fizeni ve véci verejného poradku, obcanského souziti a majetku
(27.5.-2.10. 2013)

O

O O O O

© O O O O O



http://www.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/Katalog%202013-1.pdf
mailto:j.bro@institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/usc
http://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/usc

> Vzdélavani vedoucich arednikd USC
Obecna ¢ast (20.—22.5.a 19.-21. 6. 2013, Benesov)
Zvlastni €asti - modul zaméreny na spravni Cinnosti:

o Vv socidlné-pravni ochrané déti (13. 5. 2013)

o ve zdravotnictvi (20. 5. 2013, Praha)

o v uzemnim planovani (22. 5. 2013, Praha)

o pfiochrané zdravi a Zivotniho prostredi pred sSkodlivymi ucinky chemickych latek
a chemickych pripravkl a prevenci havarii zplsobenych témito latkami (27. 5. 2013,
Praha)

o pfispravé dani a poplatkl (27. 5. 2013, Praha)

v ochrané ovzdusi (3. 6. 2013, Praha)

o ve vécech bezpecnosti a plynulosti silniéniho provozu na Useku dopravy a silni¢niho
hospodafrstvi (10. 6. 2013, Praha)

o pfispravé matrik a statniho obcanstvi (10. 6. 2013, Praha)

o pFi pamatkové péci (17. 6. 2013, Praha)

o pfri posuzovani vlivll na Zivotni prostfedi a integrované prevenci a omezovani
znecisténi (24. 6. 2013, Praha)

o privedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych priakazli a cestovnich dokladi
(24. 6. 2013, Praha)

O

Il. VZDELAVACI AKCE JEN PRO URADY STATNi SPRAVY:

» Vstupni vzdélavani nasledné - 6tydenni elearning vidy od 1. dne v mésici
(1. 5. —15. 6. 2013 a 1. 6. — 15. 7. 2013) - mozZno spojit i s eLearningem projektu OPLZZ
»Etika a protikorup¢ni chovani“

» EVVO - 6tydenni eLearning Ochrana Zivotniho prostfedi, udrzitelny rozvoj, slozky a témata
(1.5.-15.6.2013)

» Vzdélavani v oblasti etiky a protikorupcniho chovani - projekt OPLZZ
4tydenni eLearning zahajuje standardné vzdy 1. den v mésici (tj. 1. 5. 2013 a 1. 6. 2013)
Etika a protikorupcni chovani - nasledné prezencni kurzy v Praze
Posledni volna mista jsou v téchto dnech: 15.-16. 5. 2013, 3.-4. 6. 2013, 12.-13. 6. 2013
al7.-18.6.2013

IIl. KURZY PRUBEZNEHO/PROHLUBUJICIHO VZDELAVAN:I:

KVETEN

+ Zadkon o vodach a provadéci predpisy (7. 5. 2013, 9-16:20 hod., Praha; Jaroslava
Nietscheova, Ing. Michal Kratky) — v kurzu se seznami ti, ktefi pracuji se zdkonem o vodach
a jeho provadécimi predpisy, s aktualnim stavem legislativy.
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Komunika¢ni dovednosti a kultura vystupovani (15. 5. 2013, 9-16:20 hod., Praha;
Mgr. J. Pecharovd) — témata kurzu: komunikace jako proces, podstata komunikace
— sdélovani, verbalni komunikace, neverbalni komunikace, zasady efektivni komunikace,
kultura vystupovani, zdsady asertivniho jedndni, asertivni dovednosti, zvladani emoci,
zaklady rétoriky — obsah a forma projevu, technika a modulace feci, artikulace, diskuze
a zpétnovazebné rozbory.

Specidlni stavebni urad a silni¢ni spravni urad ve spravni praxi (20.-22. 5. 2013, 1. den
zahdjeni ve 12:55 hod. a ukonceni 3. den v 11:45 hod., BeneSov; JUDr. M. JaroSova,
Ing. L. Castka) — seznamite se s aktudlni pravni Upravou a ustdlenou soudni judikaturou
v oblasti rozhodovani dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, zkusenostmi
s jednotlivymi rozhodovacimi procesy na uUseku silniéniho hospodarstvi s dlrazem
na detailni procesy a postupy ve spravnim rozhodovani a pfiklady a rozbory feSeni a téz
s porovnanim vykonu statni spravy a samospravy.

Komunika¢ni dovednosti pro uredniky (20.-22. 5. 2013, 1. den zahdjeni ve 12:55
a ukonceni 3. den v 11:45 hod., BeneSov; Mgr. J. Stana) — prakticky kurz zaméreny na vyuziti
komunikace s klienty a spolupracovniky: pozitivni komunikaci, asertivitu a asertivni techniky,
jednani s problematickym klientem, stres a zatézové situace v praci Urednika, syndrom
vyhoreni a jeho prevenci.

Zakladni analytické vyhodnoceni a zpracovani informaci (21. 5. 2013, 9-16:20 hod., Praha;
Mgr. B. Vackovd, Th.D.) — naucite se vyhodnocovat informace, orientovat se v podkladovych
materidlech a vyzkousite si zakladni analytické dovednosti vcéetné rlznych postupt
zpracovani zprav. Ziskate prehled o chybnych argumentacich i o rlznych zplsobech
uvazovani. Rovnéz si zkusite techniky, které pomahaji k prekonani rutinniho zplsobu
uvazovani.

Ochrana utajovanych informaci — administrativni bezpecnost (22. 5. 2013, 9-16:20 hod.,
Praha; Ing. Martin Fiala, Jana Korefova) — Ufednici Uzemnich samosprdvnych celk(
a zaméstnanci spravnich uradl se sezndmi s pravni Upravou ochrany utajovanych informaci
v oblasti administrativni bezpe&nosti (stupné utajeni, role NBU, pfistup k utajeni
a administrativni pomucky, manipulace s informacemi), a to vSe na pfikladech.

Dovednosti asistentek a sekretarek ve verejné spravé v kostce (23. 5. 2013, 9-16:20 hod.,
Praha; Mgr. G. Bajerova Zezulova) — témata kurzu: role asistentky a sekretarky, o¢ekdvani
zaméstnavatele, komunika¢ni dovednosti, prvni dojem, zaklady mailové a telefonické
komunikace, asertivni jednani, planovani a organizace v praci asistentky a sekretarky,
urcovani priorit, ¢asozrouti, stresujici faktory a jak jim celit, porada a jeji organizace,
pofizeni zapisu, tvorba prezentace.

Novy obéansky zakonik (zakon €. 89/2012 Sb.) — praktické aspekty pro zaméstnance
a uredniky verejné spravy Il (23. 5. 2013, 9-14:30 hod., Praha; Mgr. J. Turek nebo Mgr. Ing.
M. Lukas) — ucastnici kurzu pochopi nové principy obcanského prava a osvoji si néktera
ustanoveni nového obcéanského zakoniku, ktera maji své uplatnéni také ve verejné sprave;
kurz je soucasti volného cyklu seminard vénovaného zakonu ¢. 89/2012 Sb.
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Vidimace a legalizace (28. 5. 2013, 9-14:30 hod., Praha; JUDr. J. Halova) — kurz odpovida
kompletni pripravé na zkousku z ovéfovani véetné praktického nacviku pfislusnych Urednich
Ukonl. Podrobné budou probrana pravidla pro vidimaci a legalizaci a souvisejici ukony.
Bude zminéna i problematika sprdvniho fadu ve vztahu k vidimaci a legalizaci. Kurz Ize
doporucit také vsem urednikim, ktefi provadéji konverzi dokumentli a nemaji zkousku
z ovérovani a téz viem, kdo budou mit vidimaci a legalizaci v ndplni prace. Velmi uZitecny
mUzZe byt pro zastupitele, ktefi sice neskladaji zkousku, ale tyto ukony provadéji.

Sekty a jejich plsobeni v CR (28. 5. 2013, 9-16:20, Praha; doc. PhDr. Z. Vojtisek, Th.D.)
— cilem je poskytnout prehled o sektach a novych naboZenskych hnutich, ktera plsobi na
tzemi CR, sezndmit v zdkladnich rysech s mechanismem pdsobeni sekt a téchto
naboZenskych hnuti a poskytnout informace o dostupném poradenstvi k této problematice.

Ochrana ovzdusi (29.-31. 5. 2013, 1. den zahdjeni ve 12:55 hod. a ukonceni 3. den
v 11:45 hod., BeneSov; kolektiv lektord pod vedenim Mgr. V. Tomaskové) — cilem je
seznamit ucastniky kurzu s aktualnim zakonem o ochrané ovzdusi, vybranymi pravnimi
instituty v oblasti ochrany ovzdusi, s provadécimi vyhlaskami a s vybranymi souvisejicimi
pravnimi predpisy.

Aplikace spravniho fadu v praxi dopravné spravnich agend (29.-31. 5. 2013, 1. den
zahdjeni v 12.55 a ukonceni 3. den v 11.45 hod., BeneSov, Mgr. D. Marek, Mgr. J. Vrana)
— Ucastnici si prohloubi znalosti v oblasti aplikace spravniho fadu v dopravné spravnich
agendach a ve vztahu k zakonu o silni¢nim provozu na zakladé feSeni pripadovych studii.

Komunikace s médii v krizovych situacich na uradé (30. 5. 2013, 9-16:20 hod., Praha;
PhDr. M. Opatrny) — cilem praktického kurzu je naucit zdstupce verejné spravy efektivné
komunikovat s médii, a to i v krizovych situacich, nenechat se novinafi necekané prekvapit
a Uspésné prezentovat vhodna sdéleni. Vedle pohledu do zakulisi médii budete seznameni
se zasadami vystupovani ve sdélovacich prostfedcich a naudite je spravnym reakcim na
otazky novinaru; prakticky si vyzkousite konkrétni sdéleni pro rdznd média, rozhovor
s novinafem pred kamerou ¢i mikrofonem.
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Spravni fizeni v praxi Il = Opatrovnictvi a jiné formy zastupovani (4. 6. 2013, 9-16:20 hod.,
Praha; JUDr. K. Nezddal) — cilem kurzu je seznamit posluchace s problematikou opatrovnictvi
a dalSich forem zastupovani tak, jak je fesi spravni rfad, a formou pfipadovych studii tuto
problematiku procvidit.

MoiZnosti vyuZiti asertivity v praxi (5.—7. 6. 2013, 1. den zahdjeni ve 12:55 hod. a ukonceni
3. den v 11:45 hod., BeneSov; Mgr. Jana Jelinkova) — cilem kurzu je prohloubit znalosti
a dovednosti pfi jedndnich s klienty i spolupracovniky a dovednosti pfi pouZivani rtznych
strategii, metod a technik asertivniho jednani pfi individudlnim pfistupu k vnéjsimu
i vnitfnimu klientovi.
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Ochrana dfevin a ochrana vyznamnych krajinnych prvka (6. 6. 2013, 9-16:20 hod., Praha;
Mgr. S. Havelkovd) — na kurzu budete seznameni splatnou pravni Upravou ochrany dievin
rostoucich mimo les podle zdkona o ochrané pfirody a krajiny, a to véetné souvislosti
s ochranou jinych chranénych casti pfirody a s principy ochrany vyznamnych krajinnych
prvkd. Kurz je zaméren na prakticky vykon statni spravy.

Zaklady rétoriky v praxi (6. 6. 2013, 9-16.20 hod., Praha; PaedDr. L. Hlavacek, Ph.D.)
— v kurzu bude probrana podstata a vyznam komunikace, geneze komunikaéniho procesu,
uc¢innd a neucinna komunikace, komunikac¢ni model a zpétna vazba, nonverbdlni
komunikace, jeji projevy, sdélnost a interpretace nonverbalnich signall, dovednosti verbalni
komunikace, slovni sdéleni a jeho zdmér, adresat mluveného projevu, fec€nicky styl, pfiprava
fecnického vystoupeni a jeho realizace.

Odpovédnost za skodu ve verejné spravé (7. 6. 2013, 9-12:20 hod., Praha; Mgr. P. Talpa)
— sezndmite se s obecnou a specialni Upravou odpovédnosti za Skodu, s pravni Upravou
odpovédnosti za Skodu ve verejné spravé, proberete formy odpovédnosti za Skodu,
podminky vzniku odpovédnosti, ndhradu skody, uplatnéni naroku na ndhradu skody a dalsi
souvisejici otazky.

Zakon o odpadech a provadéci predpisy (11. 6. 2013, 9-14:30 hod., Praha;
JUDr. H. Dvorakovd) — na programu bude: aktudlni stav zdkona o odpadech a ptipravované
zmény, naplni prace odpadového hospodare, nakladani s komundlnim odpadem — postaveni
obci jako puUvodcd odpadu a evidence odpadl, ohlasovani odpadl, dalsi evidencni
a ohlasovaci povinnosti.

Novy obéansky zakonik (zakon €. 89/2012 Sb.) — praktické aspekty pro zaméstnance
a uredniky verejné spravy Il (11. 6. 2013, 9-14:30 hod., Praha; Mgr. J. Turek nebo
Mgr. Ing. M. Lukas) — ucastnici kurzu pochopi nové principy ob¢anského prava a osvoji si
néktera ustanoveni nového obcéanského zakoniku, kterd maji své uplatnéni také ve verejné
spravé; kurz je soucasti volného cyklu seminard vénovaného zakonu ¢. 89/2012 Sb.

Rizeni lidskych zdroji v podminkach vefejné spravy Il — Motivace a odménovani
zaméstnancti, hodnoceni zaméstnancu (12. 6. 2013, 9-16:20 hod., Prahg;
Mgr. T. Coufalova, MBA) — cilem kurzu je podat uceleny prehled o nastrojich a zplsobech
motivace zaméstnancul a o jejich hodnoceni; ucastnici se seznami s metodikou hodnoceni,
se zasadami vedeni hodnoticiho rozhovoru a s nejéastéjSimi chybami, ke kterym pfi
hodnoceni dochazi.

Spravni fizeni v praxi IV — Rizeni z moci ufedni (13. 6. 2013, 9-14:30 hod., Praha;
JUDr. M. Koke$) — témata kurzu: vedeni fizeni, protokolace ukon(, zastupovani ucastnik(
na zdakladé plné moci, zahajovani tizeni, dokazovani, zajistovaci prostredky, vydavani
rozhodnuti, pfikazni fizeni, odvolani.

Praktické vyuziti programu EXCEL pro ufedniky (18. 6. 2013, 8.15-14:25 hod., BeneSov;
Ing. J. Vobr) — naucite se pracovat s rozsahlymi tabulkami, graficky reprezentovat tabulkova
data a osvojite si pouzivani vestavénych funkci.
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+*» Praktické vyuziti programu WORD pro ufedniky (20. 6. 2013, 8:15-14:25 hod., Benesov;
Ing. J. Vobr) — naudite se pracovat s rozsahlymi dokumenty, pouzivat styly pro formatovani,
seznamite se s grafikou a dozvite se, jak pFizpisobit WORD pro zptijemnéni prace.

+» Zakonik prace (25. 6. 2013, 9-16:20 hod., Praha; JUDr. E. Dandova) — cilem kurzu je
prohloubit znalosti Urednik( a vedoucich Urednikl v oblasti pracovniho prava, podrobnéji je
seznamit se zdkonikem prace a upozornit na uskali jeho aplikace v podminkach verejné
spravy, poukdzat na vztah zakoniku prace k nékterym dalSim pravnim predpisiim vcéetné
mezindrodnich smluv.

Vice o viech kurzech na: http://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu.

Informace o prihlaskach na kurz a dalSich organizacnich zdleZitostech Vam poskytne pani
Miroslava Sipkova na adrese m.sip@institutpraha.cz nebo na telefonnim &isle 974 863 534.
O obsahové strance kurzii se mtiZzete informovat u pedagogickych specialisti zodpovédnych
za konkrétni kurz uvedenych v anotacich na www.institutpraha.cz.

Tésime se na pravidelné setkavani s Vami a Vasimi zaméstnanci na vSech druzich nasich
vzdélavacich akci.
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